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CÔNG TÁC THÁNG 06 / 2017 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 07 / 2017

I. BÁO CÁO CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 06/ 2017
-  Giáo viên thực hiện dạy bù tuần dự trữ của khóa 16 theo thời khóa biểu đăng ký 
-  Nộp đề thi các học phần của học kỳ 2 khóa 16 theo đúng thời hạn;
-  Giáo viên thực hiên phần mềm ESM điểm danh, nhập điểm, xét điều kiện dự thi các học phần kết thúc học kỳ 2 khóa 16CĐ, 16TCN-LĐL;
-  Phân công GV coi thi, chấm thi các học phần kết thúc học kỳ 2 của khóa 16;
-  Nhắc nhỡ HS,SV đóng tiền học phí; 
-  Ngày 10/06/2017 Giáo viên chủ nhiệm của hệ 9 + 3; 9 + 4 tham gia họp, trao đổi ý kiến với  phụ huynh theo kế hoạch của trường;
-  Ngày 20/06/2017 khoa tổ chức thao giảng cấp khoa theo kế hoạch;
-  Giáo viên cùng HS,SV Khoa Công nghệ Nhiệt – Lạnh tham gia Hội Thảo chương trình “ Hướng dẫn an toàn lao động trong lắp đặt máy điều hòa” của Công Ty TNHH Điều hòa Gree  Ngày 23/ 06/2017.
-  Thực hiện tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 2 năm học 2016-2017 theo kế hoạch của trường;
-  Giáo viên thưc hiện làm bảng rèn luyện khóa 15 nộp phòng Công tác HS,SV;
-  Hoàn thành phiếu đối chiếu quá trình đóng bảo hiểm xã hội gởi cho phòng TC-HCTH; 
-  Tiếp tục làm chương trình khung, đề cương chi tiết các ngành mới cho các khóa mới năm học 2017-2018.
-  Lập bảng dự trù vật tư học kỳ 1 năm học 2016-2017.
-  Lập bảng phân công khối lượng giảng dạy học kỳ 1 năm 2017-2018;
-  Tham gia các công tác khác theo lịch của trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 07 / 2017.
-  Khóa 14CĐ và 15TCCN kết thúc thực tập theo kế hoạch; 
-  Coi thi và chấm thi tốt nghiệp khóa 15TCCN;
-  Tiếp tục lập dự trù vật tư thực tập học kỳ 1 năm học 2017-2018;
-  Hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 1 khóa 15 và 16 năm học 2017-2018. 
PHỤ TRÁCH KHOA


                                                         Đinh Đồng Hiệp



















